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Guide for att komma igang med
meetings plus

Vaggeryds kommun anvander en APP “Meetings Plus” for att ge fortroendevald tillgang till
politiska handlingar, kallelser och protokoll. | Meetings Plus app kan du lasa beslutsunderlag,
gora anteckningar, dela anteckningar med dina kollegor och sdka information, direkt fran din
mobila enhet.

Dokumentansvarig: Kanslienheten, Ciso
Dokumentet galler for: Fértroendevalda och tjansteman i Vaggeryds kommun
Version 1.0
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Snabb Process

eStarta lasplattan :
eKlicka pa appen Mettings Plus som ligger pa startsidan m

eLogga in med ditt anvandarnummer och l6senord . Bocka i rutan "kom ihag
anvandanamn"

*Ga in under "konto" i sidopanelen och lagg till dig "vaggeryd e-post"
*Byt ditt I6senord

eKlicka pa "6versikten" i sidopanelen for att ta del av kommande eller tidigare moten

*Ga in under "namnder & styrelser" i sidopanelen for att "prenumerera" eller "lagga till
favoriter" for dina uppdrag

Mer utforliga anvandarinstruktioner finns i detta dokument.

For anvandarstdd och support, vand dig i forsta hand till din namndsekreterare.
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1. Motesdeltagare.

| detta kapitel beskrivs en del funktioner som finns tillgdngliga for dig som fértroendevald och
motesdeltagare i Meetings Plus app.

2023-01-03 Meetings Plus 10.0

1.1. Oppna appen
Oppna Ipad

1.Tryck pa App-symbolen Meetings +

2. Logga in med anvandarnamn och l6senord
Fyll i anvdndarnamn och I6senord i respektive falt och tryck pa knappen Logga in (1).

e  Skriv in ditt anvdndarnamn som du fatt i kuvertet av kommunens IT-enhet ndr du hamtade
din lasplatta (siffror med ert s.k. anstallningsnummer) (1)

e  Skrivin l6senord ( 2) (Kontakta din nédmndsekreterare som lamnar ut ditt I16senord)

e Bockai ” Kom ihag anvandarnamn” for att spara anvandarnamnet till nasta
inloggningstillfalle (3)

e Loggain (4)

Vald organisation: Vaggeryds kommun
Andra organisation

T28%0 )

) VAGGERYDS

ked KOMMUN

ANVANDARNAMN
L 11180 ‘ J
° LOSENORD
2
| )

e + Kom ih&g anvandarnamn

Glomt losenord
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3. Glomt losenord

For att aktivera glomt I6senordsfunktionen maste du ldgga in din @vaggeryds.se e-post under
kontoinstallningar. Se punkt 4.1. (Lagg in din e-post i appen) Nér det ar gjort far du ett
aterstallningsmail i din e-post om du skulle glomt ditt I6senord.

Om du har glomt ditt I6senord kan detta [6sas genom att sjalv skapa ett nytt.

is 26 of T 1%
Andra organisation

ANVANDARNAMN
11180

LOSENORD

@

(O Kom ihag anvandarnamn

Logga In

o Glomt I6senord

1. Tryck pa Glomt Isenord (1).

2. Ange din Vaggeryds e-postadress i dialogen som dyker upp (2)

11:47 ons 17 okt " =0

¢ Tillbaka Glamt I6senord

E-POST

Annika.lagerqvist@vaggeryd.se

o SKICKA

Nytt lgsenord
En e-post mad bagaran om nytt
lgsznord har skickats till din e-
postadress, Klicka p ldnken for
att vicare ange et nyit Ksenord.

OK

3. Tryck pa Skicka (3).

4. Kontrollera angiven e-postadress, dppna e-
postmeddelandet fran Meetings Plus

5. Klicka pa lanken i e-postmeddelandet.
6. Du far nu méjligheten att ange 6nskvart I6senord enligt gallande kriterier.

7. Losenordet ar uppdaterat och kan anvandas for att logga in.
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4. Sidopanel (Menyfliken)

Hogst upp i vanstra hornet finns symbolen for sidopanelen (1). Sidopanelen kan du ta fram eller délja.
Har under finns det du behdver for att kunna navigera i appen. Oversikt, som ger dig information om
moten och uppdaterar dig kring tillagda punkter och handlingar. Ndmnder & Styrelse, dar du hittar
moten, under respektive namnd/styrelse, handlingar och protokoll mm. Lokalt, dar du ser de
handlingar som &r nerladdat lokalt pa din lasplatta. Anteckningar, dar du har dina egna anteckningar
och de du delat med kollegor. S6k och konto. Under kontoinstallningar lagger du in e-post och kan
andra l6senord.

4.1. Kontoinstallningar - Lagg in din e-post i appen
Ga in under konto i menyn, lagg in din e-post som du har fatt av kommunen i det tomma faltet (2).

4.2. Kontoinstallningar - Byt |[6senord
Du ska byta losenord i din app da alla har samma I6senord i borjan. Det ar viktigt med sdkerheten
eftersom du kommer ha tillgang till mer eller mindre kénslig information. Klicka pa den pilen sa och
andra ditt I6senord.

JO.£Z1  ONS & jan. wee < Laugar ine .
’ Gl Meny Logga Ut Kontoinstallningar

k) VAGGERYDS Konto Bevaka sokord ‘
ed KOMMUN

ANVANDARNAMN

@ Annika Lagerqvist @ 11180

® Oversikt

22 Namnder & styrelser

BYT E-POSTADRESS

X4

ANDRA LOSENORD

A4

v

LR 2 S 2 L]
g Lokalt ?

[:5 Anteckningar \
Q sk

@ Dela diagnostik




2023-01-03 Meetings Plus 10.0

5. Sidopanel — Oversikten

| 6versikten listas kommande och tidigare genomférda méten for
den aktuella organisationen. Oversikten nas genom att trycka pa
knappen Oversikt i sidopanelen(1).

L
13:42 ans 1 dec. | wee T W96 % .
| Log Out Oversikt Endast favoriter

Tidigare
%3] VAGGERYDS
x4 KOMMUN

ECEMBER, 2021

e @ Oversikt >

S22 Namnder & styrelser

Oversikten listar Kommande och Tidigare méten i tva flikar (2).

®
13:43 ons 1 dec. = EFEET )
< Meny Oversikt Endast favoriter

o Kommande Tidigare

DECEMBER, 2021

Universitetsledningen

e cL Universitets aula >

2021-12-01 (@) 10:45-11:45

Moten listas i datumordning — moten som ligger narmast i tiden ligger overst. Under kommande
ligger “nastkommande” hogst upp, under tidigare visas senaste motet hogst upp.

Varje mote har ett eget avgransat falt i listan (3). For varje mote visas aktuell instans, plats, datum och
klockslag.
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5.1. Visa moten i en namnd/styrelse.
En lila markering med texten "Ny” framfor ett mote ar en indikation pa att information tillkommit

eller andrats i det aktuella motet. Det finns information som den inloggade anvandaren inte har last

(6ppnat eller klickat pa).

Mark- och miljgéverdomstolen

Stora salen

aa
2021-10-12 (@) 09:00-10:00

1. Tryck ndgonstans inom det markerade omradet for att 6ppna ett specifikt

mote.

NY

Mark- och miljgoverdomstolen

Stora salen

53
2021-10-12 @) 09:00-10:00

2. Motesvyn 6ppnas.

— e
L]
7308 ans 12 jan. e % @ Laddar inta
€ Mark- ach miljgaverdomstalen Mateslista
Mite 2021-10-12
4 Mark- ach milibtverdomstolen
M 2021-0-12 (@) pepo-1e00 %, Storasalen
Kallelea Protokoll
1. Mél: P 3358-20 {Angerrétt) @
- Bilagor
2. M&l: P 7865-32 Wy
{Marknadsféring av &
férmedlingstiznst avseende Marknadsdomstolen- information ®
elavtal) om angerratt.pdf
3. Mal: P 13468-19 &
{Marknadsfiring av ol)
Riktlinjer.pdf @
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5.2. Visa endast favoriter
Markera kryssrutan Endast favoriter (1) for att begransa innehallet i Gversikten genom att bara visa
moten i namnder och styrelser som ar markerade dina favoriter.

®
13:55 ons 1dec. wes =094 % m.
£ Meny Oversikt o Endast favoriter
Kommanda Tidigare

NOVEMBER, 2021

L
13:57 ons 1dec. i wes T 93 % .
£ Avbryt Klar Oversikt Endast favoriter
Tidigare
Favoriter O
OVEMBER, 2021

Se avsnitt 6. - Ndmnder och styrelser och avsnitt — G6ra ndmnd/styrelse till
favorit.
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6. Sidopanel- Namnder och styrelser

De personer inom organisationen som ar medlemmar i en namnd eller i en styrelse, traffas i moten
for att diskutera och ta beslut. For enkelhets skull anviands i denna manual termen ndmnd och/eller
styrelse for att beteckna alla typer av beslutande organ, namnder, styrelser, rad, motesgrupper osv.

Listan med aktuella ndmnder och styrelser inom organisationen listas i vyn

Namnder & Styrelser.

Oppna listan med ndmnder och styrelser genom att trycka pa menyvalet

Namnder & Styrelser (1) i sidopanelen

1406 fra 17 dec = =TT

(em] Logga Ut  imnder & styrelser Filtrera namnder/styrelser

© Formpipe. -

Prenumerationer Favariter

@ Marte Sandvik

28 Namnder & styrelser

O:- -

6.1. Aktiva och inaktiva namnder och styrelser
Vyn Namnder & Styrelser har tva flikar: Aktiva och Inaktiva (2).

14:07 fre 17 dec. e T D87

< Meny Na@mnder & styrelser Filtrera namnder/styrelser

o Aktiva Inaktiva

Namn Prenumerationer Favoriter

Allmanna styrdokument

Fliken Aktiva visas som standard och innehaller en lista 6ver samtliga aktiva ndmnder och styrelser
inom organisationen.

Vill du se en lista 6ver namnder och styrelser som just nu inte ar aktiva, byter du till fliken Inaktiva.

10
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6.2. Filtrera listan dver namnder och styrelser

Om listan ar lang och det ar svart att hitta det du letar efter kan du anvanda
soOkfiltret for att hitta det du letar efter.

1. Tryck pa Filtrera namnder/styrelser(3) i det 6vre hogra hornet.

14:07 fra 17 dac.

Aktiva Inaktiva

Allménna styrdokument

Disciplinnémnden

) Foo |
< Meny Namnder & styri Filtrera namnder/styrelser

Namn Prenumerationer Favoriter

2. Skriv ndmnden eller styrelsens namn i faltet som dyker upp i

sidopanelen (4).

[ ]
i 1313 fre 17 dec wee = .
£ Tillbaka imnder & styrelser Filtrera namnder/styrelser

o L Kuttur! [} Inaktiva

kresultat hittades

Prenumeratianer Favoriter

R _

3. Notera att s6kresultatet uppdaterar sig i bakgrunden eftersom du

skriver.

4. Sokresultatet visas (5)

(]
I 14:16 fre 17 dec. 085 Y E.)
£ Meny Namnder & styrelser Filtrera namnder/styrelser
Aktiva Inaktiva
Namn Prenumerationer Favoriter
3 sokresultat hittades

ur- och fritidsnamnden

Meetings Plus 10.0

11
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6.3. Gora namnd/styrelse till favorit
Mojligheten finns att markera en eller flera namnder/styrelser som favoriter.

Tryck pa knappen Lagg till (1) i kolumnen Favoriter fér den eller de namnder/styrelser som ar intressanta for
dig.

Knappen byter farg automatiskt farg till lila och far texten Favorit (2).

L ]
@21 fra 17 dac. S oot
< Meny Namnder & styrelser Filtrera namnder/styrelser
Aktiva Inaktiva

Namn Prenumarationer Favoriter

3 sokresultat hittades

Kultur- ech fritidsnamnden el

Kulturndmnden Dmnumauo Laga till

NY

Kulturnamndens Frrhumﬂf"W

I vyn Oversikt kan du nu begrinsa visning av méten inom valda favoritndmnder genom att markera
Endast favoriter (3).

L]
14:25 fre 17 dec m ans FOsI%EE
< Avbryt Klar Oversikt Endast favoriter

ECEMBER, 2021




VAGGERYDS

& KOMMUN

2023-01-03 Meetings Plus 10.0

6.4. Prenumerera pa information

Att prenumerera innebar att du I6pande far motesinformation till din e-
postadress nar information tas bort, &ndras eller I&ggs till.

1. Ta fram en relevant lista med namnder/styrelser — filtrera vid behov (se
ovan).

2. Tryck pa knappen Lagg till under kolumnen Prenumerera (1) for den eller de
namnder/styrelser som &r intressanta for dig.

14:21 fre 17 dec. FO %

< Meny Namnder & styrelser Filtrera namnder/styrelser

Aktiva Inaktiva

Namn Prenumerationer Favoriter

3 sokresultat hittades

Kultur- och fritidsnamnden

Kulturndgmnden o Prenumerera Lagg till

NY

Kulturnamndens Prenumerera

3. Knappen byter farg till grén och texten andras till ”Prenumererar”

4. Du kommer nu att ta emot en epost med aktuell information nar nagot har
uppdaterats eller lagts till i den aktuella namnden/styrelsen.

6.5. Ny — markering —namnder och styrelser
Om information har tillkommit, eller om nagot har dndrats i ett moéte i den aktuella
namnden/styrelsen, visas en lila markering bredvid den aktuella ndmnden/styrelsen i listan (1).

Klicka pa néamnden for att vidare se vilken information som dndrats med hjalp av ytterligare ”lila
markeringar” .

Kulturnamndens Frenumerera m

13
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6.6. Visa moten i en namnd/styrelse
Tryck pa en ndmnd/styrelse i listan for att se kommande eller tidigare motesbokningar. Méten listas
som i Oversikten i tva olika flikar, dvs. Kommande och Tidigare (1).

16:30 tis 3 jan. ans = B %ED

il Meny Logga Ut € Namnder & styrelser Kommunstyrelsen (KS)

VAGGERYDS Kommunstyrelsen (KS)

KOMMUN 0
Kommande Tidigare

@ Annika Lagerquist

® Oversikt
2023-01-1109:00

>
22, Nimnder & styrelser J} Sassinisealen
& Lokalt

a Anteckningar

januari, 2023

februari, 2023

NY
2023-02-08 09:00

Q stk , >
cI, Sessionssalen
{ED} Konto

mars, 2023

NY
ﬂ‘] Dela diagnostik 2023-03-08 09:00

/. Motesvyn

Na&r du har tryckt pa ett mote i den generella 6versikten, eller i listan/kalendern med moéten under en specifik
namnd/styrelse, dppnas Motesvyn.

7.1. Detaljerad information om motet
Hogst upp i motesvyn visas detaljerad information om motet, sdsom motets namn, datum, klockslag, plats och
aktuell namnd/styrelse (1).

tis 3 jan. 6%
¢ Kommunstyrelsen (KS) Mobteslista
Méte 2022-11-09
. Kommunstyrelsen (KS)
[ 2022-11-09 ) 09:00-14:00 1. Sessionssalen, Skillingehus, Skillingaryd

Kallelse  Protckoll

Dagordning
1. Information - lagesrapport Gver planer for bostader (stdende lagesrapport) @
2. Slutredovisning Nya Mejeriet aldrecentrum, Skillingaryd @ )
3. Revidering av tekniska namndens reglemente @ )
4, Strategisk plan och budget 2023 med plan 2024-2025 @ )
5. Taxor och avgifter 2023 @ >

Oppna kallelse (2) ¥ Ladda ner allt

14
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7.2.Kallelse och protokoll
Vidare innehaller métesvyn tva olika flikar; Kallelse och Protokoll.

* Under "Kallelse” listas motets alla punkter/arenden, samt kallelsedokument for det aktuella motet.
Nar en agendapunkt markeras visas aktuella bilagor i kolumnen till héger

» Under "Protokoll” listas paragrafer och/eller protokolldokument fran ett genomfért méte. Nar en
paragraf markeras visas aktuella bilagor i kolumnen till héger.

Om en lila markering visas bredvid den aktuella punkten innebar detta att information har
uppdaterats eller lagts till under den aktuella punkten.

Information kan ha uppdaterats, bilagor redigerats eller lagts till. Detta ar avsett att vara en indikation
till den inloggade anvandaren att det finns information denna inte har sett.

7.3. Visa kallelse, protokoll eller bilaga
Nar du har kallelsevyn framme for ett visst mote, kan du 6ppna kallelsen och dess bilagor (respektive
protokollet och eventuella bilagor) direkt pa skarmen.

< TestFlight 00154 tors O juni oy Toe2m

< Kultur- och fritidsndmnden Méteslista
|
Mote 2021-11-24 I
Kultur- och fritidsndmnden
M) 2021-11-24 (0 10:00-11:00 I, Utomhus i parken
Kallelse Protokol|

Dagordning

1. Information @ )

2. Motet Sppnas @

3. Generell information @ )

Ladda ner allt ‘

o Oppna kallelse

1. Tryck p& Oppna kallelse (1) om du vill visa kallelse-dokumentet.

2. Anviand motsvarande Oppna protokoll-knapp om du har Protokoll- fliken
oppen.

3. Tryck pa Ladda ner allt (2) for att ladda ned alla dokument under
respektive Kallelse- och Protokollflik lokalt.

4. Klicka pa respektive agendapunkt for att ldsa mer om denna och se
eventuella bilagor.

15
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« TestFlight 08:57 tors 8 juni

& Kultur- och fritidsnamnden

Mote 2021-11-24
Kultur- ach fritidsndmnden
M 2021-11-24 ) 10:00-11:00

Kallelse Protokall

& Dagordning

9

. Utamhus i parken

D6

Mbteslista

3. Generell information @
Bilagor
o Ansokan.pdf ()
Instruktioner.pdf @
Som—

5. Tryck pa bilagans handlingsnamn (3) om du vill 5ppna en bilaga.

Meetings Plus 10.0
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7.4. Lista med 6ppnade dokument
Alla dokument som Gppnas visas i en lista. Denna lista kan nas fran sidopanalen (1) eller via appens
pdf-lasare (2).

2023-01-03 Meetings Plus 10.0

4 h

13:40 ons 12 fan.

] Logga Ut

B Oppnade dokument ~ ~ 3

Stang alla

Rekryteringsannons
ny mijacherpr W3 @
Riktlinjer. pf wl (3®

Instruktioner. pdt w1 (@)

P E I

Dela appdiagnastik
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KOMMUN INSTRUKTION TILL APP MEETINGS 2023

= 0 Laddas inte 0

Kallelse/faredragningslista
Kultur- ach fritidsndmnden

2022-01-25

Marte

En lista visas med alla 6ppna dokument, lokalt och

online. E Ogat indikerar att dokumentet har

Oppnats online (3).

Pilen indikerar att dokumentet har 6ppnats lokalt (4).

1. Oppna valfritt dokument genom att trycka pa dess titel.
2. Tryck pa Stang alla for att stanga alla dokument.
3. Tryck pa stangningsknappen (krysset) att stdnga enskilda dokument.

Obs: Max 20 dokument kan vara éppna samtidigt.

18
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